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1.

Uvod

Kazdy rok v zafi porada iniciativa Auto*Mat slavnosti Zazit mésto jinak (ZMJ), kdy se alespon na
kratkou dobu proméni ulice, chodniky ¢i volné plochy v Praze na mista prijemnéjsi pro Zivot.
Za pomoci a koordinace Auto*Matu se ve méstech CR odehraji ve stejny &as desitky pouliénich
slavnosti organizovanych napf. lokalnimi spolky ¢i samotnymi obyvateli.

Co je Zazit mésto jinak?

Zazit mésto jinak jsou slavnosti, jejichz napln vytvareji sami obyvatelé danych lokalit. Jsou
zalozené na principu spolec¢ného sdileni vefejného prostoru, vzajemné vypomoci a dobrovol-
nickém nasazeni mistnich organizatorll a mnoha dalSich subjektl. Jsou oteviené vsem vékovym
a zajmovym kategoriim.

Na ulicich vyrostou mista pro setkavani, venkovni kavarny, stanky s nejréiznéjsim zbozim a
prostor s pestrym kulturnim a sportovnim programem. Navstévnici zaziji, jak pfijemna muze
byt ulice a jejich ¢tvrt bez hluku, znecisténého ovzdusi a nadmérné dopravni zatéze. Jedna se
o vyjimecnou prilezitost, jak dat prostor mistnim, povzbudit jejich kreativitu a vytahnout jejich
aktivity do ulic pfimo mezi dalsi sousedy.

V poslednich letech se slavnosti rozristaji nejen po celé Praze, ale i do mnoha dalSich mést.

K programu se mUze pfipojit kazdy, kdo ma chut pretvorit své okoli v pfijemné misto nejen

pro sebe, ale i pro své sousedy. Cilem je vytvoreni tzv. lokality, tedy casti vefejného prostran-
stvi, nejcastéji komunikace (silnice, chodnik, namésti), ale i parku, proluky atd., jez se v rdmci
ZMJ podafri spolecnymi silami transformovat na misto spolecného setkani sousedUl - mistnich
obyvatel a dalSich navstévnikd. Soucasti promény je i (tam kde to podminky vyzaduji) i omezeni
automobilové dopravy.

Auto*Mat je hlavnim organizatorem a koordinatorem celého Zazit mésto jinak a jako takovy je
zodpovédny za prezentaci akce navenek, ale i komunikaci s jednotlivymi lokalitami a jejich koor-
dinaci. Program a podobu jednotlivych lokalit si urcuji mistni sami.

Tento manual je uréen pravé vam, mistnim organizatortim, ktefi budete zodpovédni za koor-
dinaci programu a pripravu slavnosti ve svych lokalitdch. Manual vam poskytne zakladni
rady, jak poradat sousedskou slavnost, a popise, co obnasi zapojeni do slavnosti a véem vam
pomuizeme my.

Struktura Zazit mésto jinak:

- Auto*Mat: koordinace, technicka a administrativni podpora slavnosti

- Mistni organizatofri: koordinace konkrétni lokality - slavnosti

- U&astnici (participanti): aktivni zapojeni se do programu nékteré z lokalit (od divadelniho pfed-
staveni po upecenou babovku)

- Navstévnici
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2.

Co maji sousedskeé slavnosti ZMJ spole¢ného?

Spolec¢né datum konani

Zazit mésto jinak se tradi¢né kona v ramci Evropského tydne mobility, ktery kazdoro¢né pripada

na 16. az 22. zafri. Letos je tedy termin konani sobota 15. zafi 2018

Spolecény nazev

Zazit mésto jinak si za dobu svého trvani uz ziskalo velkou oblibu a zajem médii i respekt a ziska-
lo si povédomi mistnich politikl a ufednikd. Jednotlivé akce se proto organizuji pod spoleénym
nazvem. Existuje nicméné moznost si nazev akce upravit, nebo doplnit napf. Zazit Bievnov jinak,
ZaZzit mésto jinak v Americké ulici apod.

Spole¢na myslenka

At uz budou mit sousedské slavnosti jakoukoli konkrétni podobu a program, klicovym bodem
by méla zlstat proména (¢asti) vefejného prostoru v misto vice pratelské mistnim obyvatelim,
rodictim s détmi, pésim Ci obecnéji lidem, ktefi chtéji stravit pfijemny cas tam, kde je to jindy
obtizné (napriklad na ulici). Proto je dalezité neomezovat se jen na zelené plochy, chodniky ci
hristé, ale (tam kde je to mozné) vyuzit i prostor ulice, aby si lidé naplno uvédomili potencial
mista, ve kterém Zziji. Takové vyuZiti je pak spojeno s omezenim automobilové dopravy ve zvo-
lené lokalité a se zajisténim tzv. zdboru Ci jinym dopravnim omezenim.

Priklady dopravnich omezeni:

1) celkové uzavreni lokality (ulice, parkovisté, prljezdu) pro vjezd i parkovani aut stejné jako v
pfipadé cisténi silnic

2) vyuziti parkovacich mist s chodnikem ¢i pouze samotného chodniku

3) kratkodoba proména ulice v obytnou ¢i pési zonu (zména znaceni a omezeni rychlosti vozi-
del na max. 20 km/hod.)

4) snizeni rychlosti v ulici (zavedeni zony 30 apod.)

Spolecna priprava a udrzitelna realizace

Zazit mésto jinak je uréeno predevsim pro mistni obyvatele. Je to ale i prilezitost pro lokalni
kavarny, sdruzeni, materska a komunitni centra, knihovny apod. budovat sousedské vztahy a
objevovat vyhody mistni spoluprace. Mohou se predstavit spoluob¢aniim a ukazat, co umi.
Akce by mély byt organizovany tak, aby jejich pfiprava byla v souladu se zakladni myslenkou.
Do pfipravy a tvorby programu by mélo byt zapojeno pokud mozZno co nejvice lidi a spolkl z
dané lokality. Pravé omezeni komercnich aktivit na minimum a zajisténi dobrovolnické prace
pomaha udrzet plvodni lokalni a nezistny charakter Zazit mésto Jinak.

Dalsi velkou vyzvu predstavuje udrzitelnost celé akce z hlediska dopadt pro Zivotni prostredi.
Obliba sousedskych slavnosti stale roste, a tim bohuzel v nékterych pripadech dochazi také
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ke zvysené zatézi pro zivotni prostfedi (odpady, doprava, spotieba energie aj.), které bychom
chtéli predchazet. Pripravit skute¢né udrzitelnou a ekologicky odpovédnou akci pro vefejnost
je opravdu velmi narocny a komplexni tkol, ale je mozné podniknout alespon dil¢i kroky, které
mohou pomoci ke sniZzeni zatéze pro zivotni prostfedi a zarovenn mohou prispét k lepsi informo-
vanosti verejnosti.

- Vénujte se otazkam udrzitelnosti jiz v pfipravné fazi: Informujte zapojené podniky a organi-
zace o shaze zamezit zbytecnému naduzivani material (napf. jednorazové obaly), podporujte
domaci produkty, nebo zkuste vyuzit véci, pro které uz doma nenajdete vyuziti (pfepravky,
palety, zavafovaci sklenice, krabice od zasilek aj.).

- Snazte se omezit energeticky a finanéné naroc¢né neekologické zplisoby dopravy - Pokuste se
vyhnout prevozu objemnych rekvizity a vybavy, vyuzijte spiSe akustickou hudbu (nebudete tak
okoli tolik obtézovat hlukem).

- Zkuste zajistit odpovidajici moznosti tfidéni odpadkd na misté.

- Promyslete obsah programu - Pfi vytvarnych dilnach pro déti je napriklad mozné vyuzit vhod-
ny odpadovy Ci zbytkovy material (PET lahve, krabicky, odstfizky latek aj.), dale mizete uspora-
dat vymeénu véci, obleceni, kvétin atd.

- Informujte své sousedy a nebojte se fici o pomoc - Odpovédna organizace akce predstavuje
jen cast uspéchu, nejvice mohou pomoci pravé samotni sousedé/navstévnici ZMJ. Pokud je to
mozné, poproste navstévniky, aby si pfinesli vlastni hrnicek a dalsi nadobi. S lepsi informova-
nosti i dalsimi opatfenimi mizou pomoci ekologické organizace, které jiz v okoli ptsobi.

Spolec¢na propagace

Auto*Mat bude jednotlivé sousedskeé slavnosti propagovat pod spolec¢nou hlavickou Zazit mésto
jinak v celostatnich a regionalnich médiich a zaroven na webech zazitmestojinak.cz a auto-mat.cz.
Pripravujeme spolecnou vizualni podobou kampané, doplnénou o udaje pro konkrétni mista
(mapy, program, lokalni partnefi a jiné informace). Zaroven vam poskytneme tisténé materialy,
které vam usnadni propagaci vasi lokality. Cilem spolec¢né propagace je poukazat na silu této
akce a na zajem obcanUl podilet se na déni v jejich okoli. Vzdjemna podpora usnadnuje jednani
s Urady, ziskavani financ¢nich dar(i apod. Z téchto dlivodU je dulezité umistit na vsechny indi-
vidualné pfipravované materialy logo Zazit mésto jinak a Auto*Matu.

Spolec¢na strategie

Sousedskeé slavnosti tohoto typu maji z dlouhodobého hlediska vliv na ptistup urednikl a
politik k verejnému prostoru. Mohou ukazat, Ze méné aut v ulicich a zklidnény provoz vedou

k lepsimu zivotu v dané méstské ¢asti, ze zanedbané zakouti je mozné zkultivovat, Ze verejny
prostor patfi vefejnosti. Celoro¢ni kampani se snazime zivit zajem o tento typ aktivit a pres-
védcovat mistni samospravu ke snizeni, resp. odstranéni administrativnich, finanénich a dalsich
bariér branicich uzivani vefejného prostoru. Diky spolecnému vystupovani (v minulém roce vice
nez 800 subjektl) je mozné dokazat uradim i okoli, Ze je o tento typ akci skutecné zajem a ze
maji smysl.
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3.

S ¢im vam Auto*Mat pomuize?

Nas tym vam bude k dispozici po celou fazi pfiprav. Cilem je poskytnout vam odbornou i
produkéni podporu, abyste méli dostatek energie se vénovat samotnym pripravam a neztrace-
li ¢as nadmeérnou byrokracii. Kdykoliv s nami muzete konzultovat své zaméry. Zejména vam
pomizZeme s:

a) Pripravou zaboru a jednanim s urady

PomUzeme vam pfi vybéru lokality, s pfipravou technické dokumentace, vyjednavanim zabor( a
dalsich potfebnych povoleni. V pfipadé problém( ¢i neochoty ze strany Uradll se na nas mizete
kdykoliv obratit.

b) Propagaci a komunikaci s mistnimi

PomUzeme vam s propagaci akce na celoprazské urovni, ale i ve vasi lokalité. Zajistime tisk
rlznych materiala, medialni pokryti akce a propojeni s rliznymi organizacemi ve vasem okoli.

c) Produkci

Poradime, jak zrealizovat sousedskeé slavnosti a na co se zamérit, na co si dat pozor, ¢eho se
vyvarovat.
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4.

Priprava slavnosti

Na samém zacatku si ujasnéte, proc¢ sousedskou slavnost poradate. Jaky je cil/ zakladni my-
slenka vasi slavnosti - upozornit na to, co vam chybi ve vasi Ctvrti (malo mista k odpocinku,
sezeni, bezpecény prechod pres ulici), |épe se poznat se sousedy, ozivit misto pro setkavani,
vyvolat diskuzi, zapojit rodi¢e s détmi, seniory apod. Vasi pfedstavivosti se meze nekladou.

Pfi pripravé sousedskych slavnosti jsou dalezité zejména:

1) Vybér mista

Pfed samotnou organizaci je tfeba si promyslet, kde slavnost usporadat, a urcit rozsah (velikost)
slavnosti. Pfi vybéru mista je dobré vybirat takova prostranstvi, ktera jsou z néjakého ddévodu
mistnimi obyvateli povazovana za problematicka a nekultivovana, ktera jsou zatizena osobni
automobilovou dopravou, ktera Ize ozivit.

2) Propagace a komunikace.
3) Priprava zazemi a prostoru:

Nezapomente na mista, ktera mlzete vyuzit jako zazemi (kavarna, obchod, skola) nebo jsou
prirozenym centrem vasi Ctvrti.
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Priprava slavnosti

Vzhledem k poctu lokalit, které se kazdy rok hlasi, je nutné v ramci slavnosti Zazit mésto jinak
podavat zadosti hromadné. Vam tak ubydou starosti s pomérné komplikovanou administ-
rativou. Mnoho kroki je ale pro zdarné uskuteénéni slavnosti zcela zasadnich, proto ¢téte
pozorné.

Zameér:

Konzultujte cely vas zamér nejprve s nami. K tomu, abyste mohli vytvofit zonu pro sousedskou
slavnost, je zapotfebi ziskat tzv. zabor - zajisténi zvlastniho uzivani pozemni (mistni) komuni-
kace, ktery vas opravinuje uzit dany prostor k planované akci. S tim vam pomuzeme, nicméné
vybér mista a jeho rozloha je primarné na vas.

Soucasti zaméru musi byt i termin - letos sobota 15. zafi a ¢as konani akce (od kdy do kdy).
Je tfeba mit na paméti, Zze akce musi byt ukonéena pred 22. hodinou véetné pripadného ukli-
du a demontaze.

Nakres:

Pripravte si tzv. situacni planek - vami zadanou lokalitu zakreslete na mapku, pro zakresleni
jsou nejvhodnéjsi mapy na geoportalu IPR:

http://www.geoportalpraha.cz/cs/mapy-online# WPowtGd8upo

(na listé nad mapou si zapnéte katastr nemovitosti a adresy)

Alternativné lze pouzit mapy.cz, kde jsou v zakladni mapé vyznacené jednosmeérky a orientacni
¢isla doma.

(viz obr. ¢. 1 v priloze)

Nas tip: Myslete i na velikost svého zaboru. Casto plati pravidlo, ze éim vétsi je zabor, tim vétsi
jsou i produkéni naklady a zaroven i naroky na zapojeni mistni komunity.
Neni tedy nutné misto konani prostorové naddimenzovavat.

Cena za zabor:

Zabory jsou zpoplatnény dvojim zplsobem, platite ,za vzduch” (mistni poplatky za uzivani
verejného prostranstvi) a za fyzicky prostor (pronajem komunikace).

Jelikoz je letosni ro¢nik finanéné podporen Magistratem hl. mésta Prahy, jsou od poplatki
osvobozeny slavnosti ve vétsiné méstskych c¢asti. U ostatnich jedname, aby byly poplatky
jednorazoveé odpustény, stejné jako v minulém roce. V ojedinélych pripadech se toto pravidlo
muze lisit.

Spravni poplatek vSak budete muset zaplatit (cca 200-400 K¢).
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Jak na zabor?

Vétsinu nasledujicich krokti za vami udélame my v ramci spoleénych Zadosti o zabory na jed-
notlivych méstskych ¢astech, kroky popsané nize jsou nutné pro ty z vas, ktefi si z néjakych
diivodli budou zabor vyfizovat sami.

a) Zjistit na prislusném odboru dopravy (odboru Zivotniho prostfedi), co vSe potfebujete

Zavolejte, popft. navstivte prislusny Urad (odbor dopravy ¢&i Zivotniho prostredi) a zeptejte se,
co je vse tfeba k vyjednani zaboru (dokumenty, pfilohy). Pokud slavnosti poradate na dopravni
komunikaci (ulice, chodnik, namésti) oslovte prislusny dopravni odbor, v pfipadé zaboru parkd
nebo zelenych ploch (zabor verejné zelené) je potieba jednat s odborem zivotniho prostredi.
Pokud pouzivate jedno i druhé, musite navstivit oba odbory. Podle toho, zdali je vami vybrana
ulice pod spravou méstské &asti, nebo magistratu, oslovte odbor dopravy pfislusné MC, nebo
odbor dopravy magistratu (oddéleni silni¢niho spravniho Gradu).

b) Schiizka na MC - projednat zabor s odborem dopravy a predstavit vas zamér

Nasledné si sjednejte osobni schizku na odboru dopravy. Dbejte na to, ze je o zabor tfeba zadat
s pfedstihem, minimalné mésic pred konanim akce. Proto doporuc¢ujeme, abyste rozhodnuti o
zaboru méli predbézné potvrzené jiz koncem ¢ervna.

Pokud nemate predchozi zkusenosti, doporucujeme tento krok konzultovat s nékym z tymu
Zazit mésto jinak (koordinator, lokacni manazer- viz kontakty), mizeme vam poradit, nebo se
jednani pfimo Ucastnit. Dotazy na tipy k zadborlim je mozné polozit v FB skupiné Organizatori
Zazit mésto jinak, kde vam nékdo zkusenéjsi urcité poradi.

Cilem této schlizky je méstu predstavit vas plan.
Podpora:

Pfedem si zajistéte podporu co nejvétsiho poctu mistnich podnikatel(l, znamych osobnosti, zZiv-
nostnikd, kulturnich, socialnich, vzdélavacich instituci dolozenim pisemné podpory (predlozte
napf. dopis/prohlaseni o spolupraci).

Presvédcovani:

Pripravte si kratky popis akce, jaké jsou vase cile, predlozte zavérecnou zpravu z roku 2017 a

predstavte predeslé uspéchy. Nezapomente zdUraznit, Ze sousedské slavnosti Zazit mésto jinak
maiji zastitu primatorky Hlavniho mésta Prahy Adriany Krnacové, jsou soucasti kampané Evrop-
sky tyden mobility a jsou tradi¢né podporovany i dalsimi méstskymi ¢astmi (P2, P4, P5, P7, P8).
Nasledné se dozvite, co dalsiho je treba zajistit, resp. jaké pfipominky maji na mésté k vasi akci.
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c) Vypracovani projektu dopravné-inzenyrského opatfeni (DIO)
(viz obr. €. 2 v pFiloze)

V momenté, kdy na odboru dopravy budou predbézné souhlasit s vasim zamérem, reknou vam,
abyste pripravili tzv. DIO. Jedna se o technicky nakres, kde je vyznaceno, kde bude jaka znacka
a kudy povedou objizdné trasy. V této fazi se nam ozvéte (viz kontakty- loka¢ni manazer). Studii
pFipravime a spojime vas s nasi dopravni inZzenyrkou.

d) Pronajem komunikace

S DIO je mozné zadat o pronajem mista, kde probéhne slavnost. Od odboru dopravy se dozvite,
kdo danou ulici za MC spravuije, ve vétsiné pfipadd to byva Technicka sprava komunikaci (TSK).
Spravci komunikace pak na jeho formulari predlozte Zadost o prondjem komunikace prostran-
stvi spolec¢né s vyplnénym DIO. Za vystaveni najemni smlouvy zaplatite spravni poplatek. V
ramci spolecné organizace ZMJ i zde plati, Ze smlouvy s TSK uzavirad Auto*Mat hromadné za vas.

Nas tip: PFi pFipraveé lokality vzdy myslete na to, Ze je zapotfebi zajistit plynuly prijezd vozi-
dlim hasicu, policie a zachranné sluzby. V pfripadé, Ze zabirate pouze chodnik, je tfeba speci-
fikovat rozsah zaboru (velikost stank) a je potifeba dodrzet koridor 1,5 m na prichod.

Nezapomente, do DIO je ¢asto tieba zakreslit i polohu a velikost stankti, podia (ale i odpadko-
vych kostl nebo WC) alespon orientacné. Budte na tuto eventualitu pFipraveni a rozmisténi si
pfedem rozmyslete.

(viz obr. ¢. 3 v priloze)
e) Podani zadosti a rozhodnuti o schvaleni zaboru a podani ohlasovaci povinnosti

Na zavér musite oznamit Uradu konani akce (ohlasovaci povinnost). Nasledné vsechny ziska-
né prilohy (ohlasovaci povinnost, ndjemni smlouvu, DIO, vyplnénou Zadost) dodate na odbor
dopravy. Prakticky az v tento okamzik podavate kompletni zadost o zdbor. Po dodani vsech
priloh zaplatite spravni poplatek a nasledné vyckate na rozhodnuti o udéleni zaboru, s pfesnym
vymezenim jeho rozsahu a nutnych opatfeni, které musite dodrzet.

f) Zajisténi dopravniho znaceni vasi zony

Je na kazdém organizatorovi, aby si dopravni znaceni zajistil, tak jak mu urcuje DIO. Pracujeme
na tom, abychom vam s naklady na pronajem znacek pomohli spole¢nou poptavkou doprav-
niho znaceni, ktera snizi cenu pronajmu. Znacky si samoziejmé mUizete objednat sami. Pozor:
prvni varku znacek (informace o zadkazu parkovani) je tfeba umistit dva tydny pfed konanim
akce.
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Nas tip: BEhem konani akce méjte vzdy u sebe vsechna povoleni, DIO, dokumenty, mizZe se
stat, ze prijde kontrola. Zaroven nechte u vjezdli do zabora ¢i na viditelném misté kontakt na
sebe (mistniho koordinatora).

Co s nepreparkovanymi vozidly?

Témér pokazdé se stane, Ze néjaké to auto zlstane ve vasi ulici. Jako prevence funguiji letacky
a dostatec¢na komunikace s mistnimi. V den akce se nam osvéd¢ilo kontaktovat méstskou
policii, ktera ¢asto dokaze majitele vozidel vyhledat. Nedoporuc¢ujeme odtazeni, lepSi (a
jednodussi) je auto ,,zakomponovat” do slavnosti. Vse zalezi na domluvé a vasi vstficnosti,
pomaly prajezd pro rezidenty ¢i seniory vétSinou nenarusi vasi slavnost a neni nutné se mu
branit.
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Slavnosti Zazit mésto jinak

4.2

Propagace a komunikace s mistnimi

4.2.a

Propagace Auto*Matu

Iniciativa Auto*Mat zajistuje propagaci Zazit mésto jinak v celoprazském i celorepublikovém
méritku. Ta spociva v uzavirani medialnich partnerstvich a vyuziti vlastnich komunikacnich
kanald. K tomuto Ucelu pouzivame weby www.auto-mat.cz, www.zazitmestojinak.cz, Facebook,
mailing list, zavérecnou zpravu.

Na webovych strankach budeme psat o pripravach, programu a zaroven poskytovat dalSim
aktivnim obcantim kontakty na vas a vzajemné vas propojovat. Ke spolec¢né propagaci budeme
potfebovat i vas. Abychom zajistili celoploSnou propagaci akce, je tfeba upozornit na jeji
spolec¢né cile. Z téchto dlvodil je potfeba oznacit vSechny vase propagacni materialy logem
ZMJ a Auto*Matu.

Medialni komunikace Auto*Matu:

- Auto*Mat uzavie medialni partnerstvi pro celou Prahu (radio, TV, web a tisk)

- Auto*Mat zajisti inzerce sousedskych slavnosti do lokalnich i celoprazskych médii (radnicni
noviny apod.)

- Auto*Mat usporada tiskovou konferenci

- Z4dame o poskytnuti Citylightd

4.2.b

Komunikace s mistnimi

Zakladem Uspéchu je propagace sousedskych slavnosti pfimo v misté jejich konani. Vyhradte
si proto dostatek Casu. Predstavte svlij program, zapojte mistni, upozornéte na potrebu prepar-
kovani a vysvétlete, Ceho chcete svou akci dosahnout. Vyuzijte tuto jedinecnou prilezitost a
upevnéte vztahy se svymi sousedy a navazte nova partnerstvi.

Nas tip: Od samého pocatku je dilezité pojmout akci tak, aby byla oteviena véem, nehledé na
vék, zajem, fidi¢sky prikaz, narodnost apod. Myslete na své okoli. Informujte své sousedy o
konani akce s predstihem a nezapomente upozornit na potfebna opatreni, napf. preparkovani
aut (staci letacek za stérac), ¢i kde si mohou fidi¢i nechat své vozidlo.

Jak zajistit komunikaci?
a) Komunikujte a poznejte mistni

- Nepodcenuijte roli neformalnich setkani, mluveného slova a Septandy.
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- Komunikujte osobné, zejména se starsimi, ktefi mohou na akci nahlizet podeziravé, osobné je
pozvéte, vyuzijte jejich zajmu pro urcitou véc.

- Seznamte s vasimi plany mistni farnost.

- Oslovte nejblizsi domov dlichodcti a pokuste se zapojit jeho rezidenty. Mlze se jednat o néco
velmi jednoduchého, napriklad o venkovni turnaj v damé ¢i spolec¢né pleteni.

- Obratte se pfimo na bytova druzstva.

- Vytipujte si aktéry, ktefi jsou ve vasi komunité hodné aktivni a maji dostatek kontaktd: mistni
kapely, divadla, komunitni pracovnici, neziskové organizace.

- MUzete udélat maly happening na ulici uz predtim, napf. jarni sazeni do kelimk, rozdavani ka-
vy a Caje na rohu, piknik pro sousedy a podobné.

- Usporadanim sousedskych slavnosti Zazit mésto jinak nemusi vSe skoncit. Nezapomente
prezentovat vase Uspéchy a zazitky po skonceni akce (napf. formou projekce v mistni kavarné).
Ocenite tim praci véech zapojenych a oslovite, inspirujete mozné zajemce o poradani podob-
nych akci nebo dalsiho ro¢niku.

Nas tip: Dulezité je komunikovat i po slavnosti - natocte video, napiste ¢lanek, vyvéste fotky v
mistnich skolach a kavarnach.

b) Tisténé materialy k mistni propagaci

Najdéte si centrum, spolecenska ,ohniska” své lokality, kde akci mlzete propagovat. PouZijte
tisténé materialy k propagaci. K pfimému kontaktu vam poskytneme:
- Letak - leporelo (kvéten): rychle a vécné vysvétlete mistnim, jak se mohou do pfiprav
zapojit s vami
- Letacky do schranek (zari): predstaveni programu
- Plakaty (srpen/zafri)
- Tistény program (zari)

- Samoziejmé muzZete tuto skalu doplnit i vlastnimi propagaénimi materialy - letacky za stérace,
dalsi letaky apod.

- Domluvte se v mistnim obchodé, zda mizete vyvésit plakatek nebo nechat na pultu informacni
brozurky.

- Dejte plakaty do kavaren nebo si tam rovnou naplanujte informacni setkani s mistnimi.

- Zvéte vase sousedy. Uz asi také vite, ze se nam osvédcilo umistovat informacni letaky o akci
pfimo do schranek domu v okoli.

- Letacky Ize také umistit do skol, skolek, materskych center, DomU déti a mladeze (pro
osloveni rodic¢l) do ordinaci, méstskych knihoven, na Ufedni desky (po predchozi
domluvé) ¢i nasténky Méstskeé policie.

c) Elektronické materialy k mistni propagaci
- Udélejte si vlastni webové stranky (radi na né odkazeme)

- Udélejte si vlastni Facebook stranku
- Zalozte si Instagram
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4.3

Priprava programu a produkce

PFi pripravé programu a harmonogramu pocitejte s tim, Ze je tfeba dat rano mistnim dostatek
¢asu na preparkovani a zaroven sobé na pripravu prostoru (nanoseni vybaveni, pfivod elektfiny
apod.). Doporucujeme proto nezacinat dfive nezli v 9.00 (resp. uzavfit silnici). Zaroven tfeba
neopomenout noc¢ni klid od 22.00 a to véetné uklidu.

Podporte lokalni ekonomiku, mistni hudebni skupiny, umélce, kuchare, femeslniky a dalsi
organizace, které se vyskytuji v blizkosti konani sousedské slavnosti. Snazte se svému okoli
nabidnout Sirokou skalu aktivit tak, aby byla pro rizné vékové a zajmové skupiny od 1 do 101
let. Osvédcilo se mit dostatek relaxacnich ploch - sezeni, odpocivadel (palety, gauce, lehatka,
kvétiny, stromky). Nezapomente cely priibéh akce dokumentovat, at se mate ¢im chlubit a jak
prosazovat vase aktivity i po ukonceni slavnosti.

« S programovou skladbou se snazte myslet na vSechny typy navstévnikt, celodenni hlasita

hudebni produkce mnoho lidi odradi a ¢asto vadi i mistnim obyvatelGim, ktefi akci nenavstivi.

 VSe nemusi kongcit ve 22:00. Se spratelenymi podniky dohodnéte i vecerni program, after-
party - mliZete posedét s prateli, navstivit galerii, poslouchat hudbu apod.

« Je to nepfijemné, ale vidy myslete i na mokrou variantu. Pfipravte stan a plachty na zakryti
el. kabeli a vybaveni.

4.3.a

Zdroje financovani

Od samého pocatku si pfipravte zakladni rozpocet celé akce (naklady a pfijmy). Vyhodou
sousedskych slavnosti je, Ze vzajemnou vypomoci, vypujckou a spolupraci se da na lecéem
usetfit - nékdo pujci zidle, napece, nékdo pomze postavit pddium, zpfistupni své prostory,

pUjci vybaveni apod. Zaroven usettite i na dopraveé, jelikoZ se veskeré zdroje nachazi kolem vas.

Vas rozpocet Ize naplnit ¢i pokratit nékolika zptsoby:
- dobrovolny vklad mistnich
- vyuziti dobrovolné prace

- sponzorsky dar od mistnich podnikt/firem. Pfitom ale méjte na paméti, Ze finan¢ni zajem by
nemél byt v rozporu se smyslem akce (viz eticky kodex)

- benefi¢ni prodej ndpoji a obcerstveni

- spolupracujte se socialnimi podniky v okoli. Podpofite je a zaroven sami sobé usetrite (maji
nizsi ceny)

- Setfete na hudbé - nakladné podium skvéle nahradi dvé palety a Zidle

- motivujte mistni, aby napf. napekli, uvafrili a vybirejte dobrovolné prispévky
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- zpoplatnéte umisténi stankd ve vasem zaboru (vice za komeréni, méné za neziskové a charitativni)
- zkuste stale oblibenéjsi crowdfunding: hit-hit, Everfund, Prazsky vyvar

- vybirejte dobrovolné vstupné

- Zkuste si podat grant. Pozor, vétsinou je tfeba zadat s predstihem nékolika mésic(. Nadace
velkych firem maji tzv. zaméstnanecky fond (Nadace Avast, Veolia). Pokud znate jejich zamést-
nance, zkuste jim navrhnout, aby vas ptihlasili k Zddosti o grant. Zdroje Ize také ziskavat od jed-
notlivych méstskych c¢asti, které maji grantové programy na podporu kulturnich a ekologickych
aktivit v dané Ctvrti.

Dostupné granty:

Nadace O2 (podpora neformalnich skupin, Zadatel nesmi byt starsi 26 let)
Rychlé granty MC Prahy 3

Nadace Via - Fond mistnich iniciativ

Nadace Vodafone - V pohybu

Nadacni fond Avast - Fond zaméstnanc( AVAST

V pripadé dalSich dotazll nas kontaktujte.

v 4

4. 3. b Technické zajisténi festivalu

Lidi mate, zadbor také, nyni jiz jen zajistit funkéni zazemi celé akce.
Prodej

Zejména si davejte pozor na pravidla trzniho Fadu, ktera reguluji prodej v jednotlivych obcich a
méstskych castech, i kdyz je akce osvobozena od regulacniho poplatku, prodejni stanky mohou
a Casto jsou méstskou Casti zpoplatnény. Nové také plati elektronicka evidence trzeb (EET)
prodejni stanky a stanky podnik( trzby elektronicky evidovat, pokud se ale jedna o tzv. obcasny
privydélek (napf. upecu stradl, z jehoz prodeje hradim naklady akce) EET nepodléha. Od povin-
nosti evidence jsou také osvobozeny neziskové organizace, respektive jejich beneficni prodej.

Tridéni a svoz odpadu

Méjte dostatek koSt a nezapomente recyklovat. Pokud nemate vlastni kose, stac¢i povésit
plastové pytle na sloupy, zed. Po ukonéeni sousedské slavnosti je zapotrebi vzdy dat ulici do
pavodniho stavu. Pokud v okoli slavnosti nemate dostatec¢ny pocet kontejnerd (na smésny Ci
tfidény odpad) bude zapotrebi si objednat vlastni.

Elektfina

Nejsnazsi je brat elektfinu pfimo od spfiznénych kavaren, obchod( nebo skol. Tam, kde to
nejde nebo nestaci, se mlzete pripojit na zdroj verejného osvétleni, kde si zaridite odbér. Ne-
doporucujeme diesel agregaty, které jsou hluéné a smrdi. Kabelaz umistéte tak, aby nikomu

neprekazela a zaroven, aby napf. nedoslo ke zkratu (umistéte do spar, prekryjte kobercem,
prkny).

Zachody

Nejjednodussi je dohodnout se s obchody ¢i provozovateli kavaren, aby zpristupnili své zacho-
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dy verejnosti. V urcitych pripadech mUze byt zajisténi mobilnich WC podminkou udéleni zaboru
(vzdy s nimi konzultujete/orientacné jeden zachod na cca 50 Zen, jeden zachod pro 100 muzQ).
Myslete i na bezbariérovost, mobilni zdchody neumistujte na chodniky a umoznéte k nim rovny
pristup.

Hudba

Béhem sousedskych slavnosti vy i mistni ocenite akustickou hudbu - nebudete tak rusit ty,

kdo se akce nechtéji Ucastnit, a navic si lidé budou moct mezi sebou v klidu povidat. Upo-
zornujeme, Ze verejné hudebni produkce jsou povinné uhradit poplatky OSA. Podklady a vice
informaci v online formulari.

Parkovani pro kola

Zajistéte dostatek mist pro parkovani kol. Staci oplocenky, které Ize zapujcit spolecné s do-
pravnimi znackami.

(viz obr. ¢. 5 v priloze)

Bezbariérovy pristup

Je dullezité davat pozor, abychom pfi odstranovani nami vnimanych bariér nevytvareli bariéry
jiné. Nechavejte prljezdné najezdy na chodniky, aby se tam $lo dostat na voziku. Vénujte zvyse-
nou pozornost nevidomym, protoze se v okoli svého bydlisté orientuji po paméti a najednou se
to tam v&echno zméni. V pfipadé jakychkoliv dotazt kontaktuje Erika Ciperu z Asistence, o0.p.s.
(erik@asistence.org)

Méstska policie

Osvédcila se nam komunikace s méstskou policii. Ohlaste jim v¢as dopredu akci a sami vam
usetfi praci. Pomtzou vam s ohlidanim vjezd( do zadboru a pripadné fesi i nepreparkovana
vozidla

Pojisténi

Pojisténi na tento typ akce neni povinny. Z vlastnich zkusenosti ale vime, ze se vzdy hodi mit
¢lena tymu, ktery ma pojisténi Odpovédnosti za skodu (tzv. ,proti blbosti”).

Nas tip: V den pFiprav slavnosti omezte pocet aut organizatord béhem pfiprav na minimum.
Casto se pletou s nepieparkovanymi auty. Proto je vhodné je néjak oznagit, aby se vam ne-
pletla. Po vyloZeni zbozi vyuzijte vyparkovanou oblast pro vase aktivity a zaparkujte nékde
pobliz.
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5.

Priprava programu a produkce

Predlozeny manual poskytuje zakladni informace, jak nejsnaze dosahnout hladkého pribéhu
slavnosti ve vasi lokalité. V pfipadé, ze se v jakékoli asti faze priprav setkate s nékterymi nejas-
nostmi ¢i problémy, nevahejte kontaktovat nas tym Zazit mésto jinak:

Martin Sotola

Koordinator ZMJ

(komunikace s urady, zprostfedkovani zabor, komunikace s mistnimi org.)
721710123

martin.sotola@auto-mat.cz

Ivana Linhartova

Komunikace s mistnimi organizatory
(koordinace programu, aktualizace webu)
737 703 306
ivana.linhartova@auto-mat.cz

Zuzana Vrana

Lokac¢ni manazer ZMJ

(koordinace a vyfizeni zabor(, komunikace s TSK)
607 940 708

Zuzana.vrana@auto-mat.cz

Jakub Holzer

PR, Komunikace

(tiskové zpravy, doprovodné textové materialy, komunikace s médii)
728 891 602

jakub.holzer@auto-mat.cz

Anna Kocianova

PR komunikace, grafické materialy, tisk

(vizualizace kampané, grafické zpracovani ZMJ, koordinace vizudlnich vystupt)
602 313 221

anna.kocianova@auto-mat.cz

Petra Melingerova

Produkce ZMJ

(produkce sousedskych slavnosti, pfiprava partnerstvi)
603 281 497

petra.melingerova@auto-mat.cz
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6.

Kodex

1)

Cilem Zazit mésto jinak (ZMJ) je dlouhodobé ozivovani a posilovani lokalnich komunit.
Sousedskeé slavnosti usiluji o sblizovani jednotlivcd, organizaci a Zivnostnik( v dané lokalité.
Inspiruji je ke spolecnému sdileni, do¢asnému pretvoreni verejného prostoru a k prohloubeni
jejich vzajemné spoluprace i béhem celého roku. Organizace akce je zalozena na dobrovolném
zapojeni a praci mistnich organizator(.

2)

Zéakladni rozdil mezi slavnostmi Zazit mésto jinak a béZznymi pouli¢nimi festivaly je dlraz klad-
eny na lokalnost. Nesnazte se o pompézni akci, ale o oziveni vlastni ulice ¢i nameésti. Pro udrzeni
hlavni myslenky akce v maximalni mozné mire zapojujte mistni organizace, obyvatele, podniky,
organizace, kluby, farnosti apod. Program je zcela na vas, vasi invenci se meze nekladou.

3)
Zazit mésto jinak je apoliticka aktivita. BEhem akce nelze prezentovat konkrétni politické strany
a hnuti nebo jakékoli extremistické postoje.

4)
Primarnim cilem sousedskeé slavnosti neni zisk mistnich organizator(, ani uc¢astnikd. Vydélek z
prodeje by mél predevsim slouzit k pokryti nakladd akce.

5)

Nepodcenujte komunikaci, obyvatelé ve vasem okoli se o akci (zejména pokud je spojena s do-

pravnim omezenim) musi dozvédét vcas. V predstihu informujte i fidice parkujicich aut v oblasti
zaboru (napf. letakem za stérac), vysvétlete mistnim obyvateldm smysl akce a budte k nim vzdy
vstficni.

6)

Budte Setrni k Zivotnimu prostfedi. Pfiprava i realizace aktivit na misté by méla probéhnout co
nejuspornéji a pokud mozno ekologicky - tfidte odpad a minimalizujte jeho produkci, snizte na
minimum spotfebu elektfiny a nepouzivejte auta, pokud to neni nutné.

7)

Hladina hluku pfi hudebni produkci nesmi prevysit normy stanovené zakonem, ale nemély by
ani rusit jiné body programu (napfiklad verejné ¢teni, divadelni predstaveni pro déti apod.).
Vecerni program nesmi rusit noc¢ni klid obyvatel. Pokud béhem akce pouzivate elektfinu,
ujistéte se, Ze kabely jsou bezpecné zapojeny a ze nemize dojit ke zranéni Gcastnikd.

8)
Po skonceni akce musi byt misto (ulice, namésti, park) ve stejném stavu, v jakém vam bylo
zapUjceno. Vse peclivé uklidte, vznikly odpad odvezte na urcené misto.

9)
Pfi propagaci vasich aktivit v rdmci festivalu pouzivejte prosim logo Zazit mésto jinak, logo
Auto*Matu, popfipadé odkaz na webové stranky zazitmestojinak.cz.
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7.

Prilohy

Obr. ¢&. 1 - Situacéni planek
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Obr. ¢. 3 - Zabor chodniku
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Obr. ¢. 4 - Leték za stérac

Zazit mésto jinak
Mapka zéboru | sobota 24. z4fi 2011 19 - 22 hodin

e
o °®
-
%,
% .
9'?‘
00’-%
)
o %o
¥'e
o““’w” 5,
%
\$ %,
o ) 0'.?%
e @
v“w e % e
% o ]
230 o%
A
% %
% o e
S° e %,
ZN\ » %
)
v 24, v
V27 W

Obr. ¢. 5 - Parkovani pro kola

Pozor na auto!

Tuto sobotu 24. zafi probéhne v ulicich Rumun-
ska, Americka, Uruguayskd, Zahrebska a Jana
Masaryka pouli¢ni slavnost Zazit mésto jinak.

V prostoru slavnosti je od 9 do 22 hodin vylou¢en
automobilovy provoz a zakaz parkovani aut.

V ulici budou probihat vytvarné dilny pro déti,
divadelni predstaveni, vystoupi pouli¢ni muzikanti
a budou se zde pohybovat stovky lidi na jizdnich
kolech. Prosime, ve vlastnim zajmu respektujte
zakaz parkovani na vyznacenych mistech.

Mapku zaboru naleznete na druhé strané letacku.

Omlouvame se za piipadné komplikace a srde¢né
Vés zveme ke spolecnému setkani v nasi ulici.

Programu slavnosti na www.zelenamapa.cz
Vice info na telefonu 721 445 082

S pozdravem kolektiv mistnich obcant a iniciativa
Auto*Mat. *
auto mat
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Partne

PRA|IHA
PRA|GUE
PRA|GA
PRA|G

Ministerstvo Zivotniho prostfedi

Projekt byl podporen Ministerstvem Zivotniho
prostredi, projekt nemusi vyjadFovat stanoviska MZP

0 PLYNARENSKA
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